
Chargé.e de Gestion financière des rencontres 

 

Le Centre International de Rencontres Mathématiques (CIRM), basé à Marseille sur le 

Campus de Luminy, est, depuis plus de 40 ans, un outil d’excellence au service de l’école 

française de mathématiques et des chercheurs du monde entier. Sous la tutelle conjointe de la 

Société Mathématique de France (SMF), du Centre Nationale National pour la Recherche 

Scientifique (CNRS) et de l’Université d’Aix-Marseille (AMU), il est l’un des tout premiers 

centres mondiaux de rencontres mathématiques en termes de fréquentation. 

 

Description du poste : 

 

Le-la chargé-e de gestion financière des rencontres travaillera, au sein du Service financier,  

sous la responsabilité de Mme Katchadourian, en lien constant avec le service d’organisation 

des rencontres et le service accueil hébergement/restauration. 

Dans ce cadre, il/elle participera à la mise en place et au suivi du budget des rencontres, il/elle 

assurera une partie de la comptabilité privée clients et fournisseurs de l’activité de 

restauration/hébergement et assure le secrétariat inérant à ces différentes activités.  

 

Missions du poste :  

 

- Gestion et facturation des séjours hôtellerie/restauration  

- Comptabilité clients et fournisseurs hôtellerie/restauration  

- Gestion des budgets des rencontres mathématiques 

- Information et conseil des organisateurs d’évènements 

- Divers travaux de secrétariat liés au poste. 

 

Qualités requises :  

 

-   Être rigoureux.se et autonome 

-   Savoir s'organiser et gérer les priorités 

-   Savoir s'adapter aux différents interlocuteurs 

-   Respecter la confidentialité 

 

Profil recherché : 

 

Diplôme exigé :  Bac+ 2 minimum 

Anglais : courant 

Maitrise du logiciel SAGE Gestion / Comptabilité. La connaissance du logiciel de réservation 

hôtelière PROTEL est un plus. 

Maîtrise parfaite des outils informatiques et bureautiques 

 

Contrat : 

 

• Remplacement congé maternité - Contrat de travail à durée déterminée - Temps plein  

• Salaire : sur la base de 2 500 à 2 600 Euros négociable selon expérience et profil 

• Date de début du contrat : 1er mars 2024. Date de fin du contrat : 31 décembre 2024. 

• Lieu de travail : C.I.R.M – Campus de Luminy – 13008 Marseille 

• Envoi lettre de motivation et CV par mail à joelle.katchadourian@cirm-math.fr 


